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descargos en AFPnet ASOCIACION DE AFP

Gestionar Liquidaciones Previas y descargos en
AFPnet

e Las Liquidaciones Previas son las comunicaciones mediante las cuales las AFP informan a cada
Empleador la deuda presunta de aportes obligatorios de sus trabajadores.

o Através de AFPnet, el Empleador puede:
1° Visualizar las Liquidaciones Previas,
2° Presentar sus descargos,
3° Consultar la respuesta de la AFP.

e Este medio rapido y seguro permite al Empleador conocer el estado de las deudas y sus

descargos.
Guia para el Empleador
1 Asigne a un usuario las opciones de Liquidaciones Previas ...........ceevveeiiiieeiiiiin e eeeeeeeenen 1
2 Reciba [as LiquidacCioOneS PreVIAS ........ccooiiiiiiiiiii e 2
3 Consulte 1as LiQUIdACIONES PrEVIAS ......uvuuuiiieeiiieiiiiis e e e e e eeeetiis e s e e e e e eetar s e e e e eeeaaasaaaeeeeeeesennnaaeeaeeenes 2
4 Presente desSCargos d€ CODIANZA...........ccvviuuuiiiii e ettt e e e e e s e e e e e e e et e e e e e e eeesennraeeeeeeenennnnn 3

1 Asigne a un usuario las opciones de Liquidaciones
Previas

Ingrese la opcion Administracién>Usuarios

Ingrese la cuenta del usuario o los apellidos y haga clic en

Seleccione el usuario al que desea darle acceso y haga clic en
Seleccione una o0 mas opciones de la Lista de opciones del Sistema

Marque las opciones de Liquidaciones Previas y de clic en

a > wn e
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ASIGNACION DE ACCESOS

Caodigo: * ADMOO001
Apellidos y Mombreas: * OO0 X000, 300000 JOOGOONOK

Agrupacion: Seleccione v

Lista de Opciones del Sistema

Aportes

. ) - REGRESAR MARCAR TODOS
Presentacién y Page de Planillas
Pagar en linea GUARDAR

Consulta y Pago de Planillas
Pagar en linea
Consulta y Pago de Regularizaciones
Pagar en linea
Pagos Pendientes de 2da firma
Afiliados
Consulta de Afiliados Unitaria
Consulta de Afiliados Masiva
Afiliacion Unitaria
Afiliacion Masiva
Consulta de Solicitudes de Afiliacién
| Liquidaciones Previas
# Consulta Liquidaciones Previas
# Presentacin de Descargo
Modulo REPRO
Consulta Deuda Cierta Por Devengue -

2 Reciba las Liquidaciones previas

e Cuando las AFP registran nuevas Liquidaciones Previas (LP), AFPnet muestra un aviso a cada
usuario en el momento que ingresa con su usuario y contrasefa. El aviso contiene la relacion
de las nuevas LP.

e Sj el usuario que ingresa tiene acceso a la opcién de Presentacion y Pago de Planillas o de
Presentacién de Descargos, debera confirmar que ha recibido la notificacion marcando la
casilla correspondiente.

e Elaviso se volvera presentar solamente cuando haya nuevas Liquidaciones Previas en AFPnet.

e Las Liquidaciones Previas correspondientes a los aportes que debieron ser pagados en un
mes, son registradas en AFPnet en la primera quincena del mes siguiente.

3 Consulte las Liquidaciones previas

Pueden hacerlo solamente los usuarios con acceso a la opcion de Consulta Liquidaciones Previas:

1. Ingrese ala opcién Liquidaciones Previas>Consulta Liquidaciones Previas
2. Elija los filtros que requiera y haga clic en
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LIQUIDACIONES PREVIAS > CONSULTA LIQUIDACIONES PREVIAS

Filtros de Busqueda

AFR Seleccione

N* de Liquidacidn:

Estados del detalle: Seleccione

Periodo de Devengue: Inicial

Fecha de Emisién: Inicial

Resultados de la Busqueda

Se han encontrado 313 registros.

Devengue  N° de Liguidacion  Fecha de Emisién

PROFUTURD  2018-09 PR18CA433028
PROFUTURD  2018-08 PR18C382087
PROFUTURD  2018-07 PR18C344970
PROFUTURD  2019-06 PR19C301633
PROFUTURO 2019-05 PRIGCIETEZ0
PROFUTURO 2019-04 PR1GC212208
PROFUTURO 2019-03 PRIGCIGTTEE

v

Selecciont ¥

15/10/2019

13/09/2019

14/08/2019

15/07/2019

14/06/2019

14/05/2019

12/04/2019

Final Selecciont ¥

Final

13

3 45 6 7 8 9 10 =

Total . N" Total N° de Detalles N" de Detalles N* de Detalles
Deuda Nominada de Detalles  Descargo Aceptado En Proceso Pendientes de Descargo
8660862 Pendients 70 0 0 70 m
87.767.23 Pendients 71 1 0 70 m
87.767.23 Pendients 71 1 0 70 m
87.533.00 Pendients 71 1 0 70 m
87.533.99 Pendiente Eal 1 0 70 m
87.533.99 Pendiente Eal 1 0 70 m
86,742.20 Pendiente Eal 1 0 70 m

Los Estados de la Liquidacién previa son los siguientes:

Estado de la Ny
Y, Descripcion
Liquidacién
Pendiente Cuando al menos un detalle de la Liquidacion previa se encuentra
pendiente de la presentacién de un descargo de cobranza.
En proceso Cuando se han presentado descargos de cobranza que se
P encuentran en revisién por la AFP.
Cerrada Cuando los detalles de la Liquidacion previa se encuentran con
descargo aceptado.

3. Para cada Liquidacién Previa de la relacién:
e Genere un archivo PDF con toda la informacion de la LP haciendo clic en m

e Genere un archivo Excel con toda la informacion de la LP haciendo clic en

o Vea el detalle de la LP y presente sus descargos haciendo clic en

4 Presente descargos de cobranza

Asegurese de que el usuario responsable de esta funcion en AFPnet cuente con la opcion de
Presentar Descargos:

1. Ingrese a la opcion Liquidaciones Previas>Presentacién de Descargo.
2. Elijalos filtros que requiera y haga clic en
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LIQUIDACIONES PREVIAS > PRESENTACION DE DESCARGO

® Filtro de Bisqueda:

AFP:

N° Liguidacidn:
Periodo de Devengue:
Fecha de Emision:
Estados del Detalle:
CUsPP:

Doc. de Identidad:

Presentar Descargos usando un archivo:

Archivo a cargar:

Seleccions

v

Inicial
Inicial

Descargo Presentado

oMI ¥

Ver medelo de archivo 3q.J'

Motivos de Descargo

Final Selecciom ¥
Final
Rechazado Sin Descargo

AYUD,

Descargado

- €=

leccionar

1 2019-09
2 2019-09
E 010-00
4 20713-08
B 2019-00
L 2019-09
7 010-00
8 20713-08

O0COOCCE 000K HKCOCOOOC X000

SOOCOOCEE O XCOOOO0 000000

OO0 OO0 XCOGGOO0 OO0

J0CCO0C0E 00000000 0000000 000000

J00COOE0E ICCCOON XOOCOCN X00CHO00

O0COOCCE 000K HKCOCOOOC X000

OO0 OO0 XCOGGOO0 OO0

J0CCO0C0E 00000000 0000000 000000

Seleccione v
Seleccione v
Seleccions v
Seleccione v
Seleccione v
Seleccione v
Seleccions v
Seleccione v

Datos mostrados al mover el scroll bar a la derecha:

Motivo de Aceptacion f Rechazo

Seleccione

Seleccione

Seleccions

Seleccions

Seleccione

Seleccione

Seleccions

Seleccions

v 9,639.00
v 9.639.00
v 9,630.00
¥ 5,639.00
v 5,629.00
v 9,639.00
v 9,630.00
¥ 5,639.00

REGRESAR GRABAR

Tipo de Documento  Niimero de Documento

N" de Liquidacién

Remuneracion Total Fondo Total RyR
¥ 9,639.00 963.90 293.03
¥ 9,639.00 963.90 293.03
¥ 9,639.00 963.90 293.03
¥ 9,639.00 963.90 293.03
¥ 9,639.00 963.90 19471
¥ 9,639.00 963.90 293.03
¥ 9,639.00 963.90 293.03
¥ 9,639.00 963.90 293.03
— - -

Sin Descargo
Sin Descargo
Sin Descargo
Sin Descargo
Sin Descargo
Sin Descargo

Sin Descargo

Sin Descargo

DO0D0OCFAHBT

DODDODHFICDA

000001ABIEGS

000001BHDFFD

000001CCIHDY

DOODD1EBEEHS

DOODDTEGBBAS

000002CBDEG2

PASAPDARTE

PASAPDARTE

PASAPDARTE

PASAPDARTE

PASAPDARTE

PASAPDARTE

PASAPDARTE

PASAPDARTE

000000CFAHBT

0DDODOHFICDA

0000071 ABJEGS

000001BHDFFD

000001CCIHDY

000007EBEEHS

000001EGEBAS

000D02CBDEGZ

PROFUTURO

PROFUTURO

PROFUTURO

PROFUTURO

PROFUTURO

PROFUTURO

PROFUTURO

PROFUTURO

PR19CA33028

PR19CA33028

PR19CA33028

PR19CA33028

PR19CA33028

PR19CA33028

PR19CA33028

PR19CA33028

REGRESAR GRABAR
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Los Estados de un detalle de la Liquidacion previa son los siguientes:

‘ Estado de detalle Descripcion

Cuando el detalle de la Liquidacion previa se encuentra pendiente de

Sin descargo declaracioén y/o pago del aporte o de la presentacion de descargo.

Descargo Cuando se ha presentado un descargo de cobranza por un detalle de
presentado la Liguidacion previa.

Cuando la AFP no ha aceptado el descargo presentado para un
Rechazado detalle de la Liguidacion previa, por lo que se mantiene pendiente de
declaracién y/o pago del aporte o de la presentacion de descargo.

Cuando el aporte ha sido declarado y/o pagado o el descargo ha sido

Descargado aceptado por la AFP.

3. Seleccione el motivo de descargo correspondiente a cada deuda y haga clic en

Los motivos de descargo que puede ingresar son los siguientes:

Motivo de descargo Descripcion

e Este motivo se debe utilizar para informar a la AFP que no se
tuvo ni se tiene vinculo laboral con el afiliado en cobranza.

e |a AFP verificara si anteriormente:

NUNCA TUVO o Laempresa realizé alguna declaracion y/o pago por el
VINCULO afiliado.
LABORAL o Laempresa envi6 informacién sobre vinculo laboral.

o Soélo se requiere ingresar una vez el descargo de cobranza.
o Siel descargo es aceptado, la AFP enviara respuesta por
todos los periodos que abarque el descargo presentado.

e Este motivo se debe utilizar para informar a la AFP el término de
vinculo laboral con un trabajador.

e Solo descarga la cobranza de meses posteriores al Gltimo mes
de labores.

e Solo se requiere ingresar una vez la fecha de fin de relacion
laboral.

e La AFP enviar4 respuesta por todos los periodos que abarque el
descargo presentado.

e Si el descargo es aceptado, la AFP enviard respuesta por todos
los periodos que abarque el descargo presentado.

VINCULO
LABORAL
TERMINADO

e Este motivo se debe utilizar para informar a la AFP que durante
el mes en cobranza el trabajador se encontraba de vacaciones.

e Los aportes deben haber sido incluidos en la planilla del mes
anterior.

VACACIONES

e Este motivo se debe utilizar para informar a la AFP que, durante
el mes o el periodo indicado, el trabajador se encontraba
gozando de Licencia sin goce de haberes.

e Solo se requiere ingresar una vez el periodo completo de
licencia.

LICENCIA SIN
GOCE HABER
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Motivo de descargo

Descripcion

e Si el descargo es aceptado, la AFP enviara respuesta por todos

los periodos que abarque el descargo presentado.

e Este motivo se debe utilizar para informar a la AFP que durante

el mes o el periodo indicado el trabajador se encontraba

gozando de subsidios por enfermedad o maternidad pagados

por Essalud directamente al afiliado.

SUBSIDIO e Segun normativa vigente, las empresas del Sector Publico
TEMPORAL utilizan esta modalidad del pago de subsidios.
e Solo se requiere ingresar una vez el periodo completo de
subsidios.
e Si el descargo es aceptado, la AFP enviara respuesta por todos
los periodos que abarque el descargo presentado.
e Este motivo se debe utilizar para informar a la AFP que la
SEE_ILACJDEOS DEL afiliacién se realiz6 después del cierre de planillas de la
CIERRE DE empresa. ) . .
PLANILLA e Los aportes por los dias trabajados en el primer mes de

devengue seran incluidos en la planilla del siguiente mes.

RECONOCIMIENTO
DE DEUDA

Solo para empleadores que accedan al beneficio del
fraccionamiento de deudas REPRO-AFP.

e Este motivo se debe utilizar para confirmar la obligacién de pago

en el mes de devengue.

e Se requiere ingresar la remuneracion percibida por el trabajador

y el tipo de trabajo realizado en el mes de devengue.

@ Importante: Solo se puede se presentar descargos por detalles que se encuentren en
estado SIN DESCARGO o RECHAZADO.

4. Presente sus descargos en forma masiva seleccionando

la opcion Liquidaciones

Previas>Presentaciéon De Descargo>Presentar descargos usando un Archivo, cargando
un archivo Excel con la siguiente estructura:

AFPdel grupo Scotiabank

ftem Campo E():(SIEI Descripcion Observaciones
Habitat
1 AFP ::?rt(()efglljrtiro Dato Obligatorio.
Prima
AAAA-MM
Donde: . )
2 Mes de devengue AAAA: Afio del devengue Dato Obligatorio.
MM: Mes del devengue
ol Numero de la Liquidacién Previa en la que la AFP ) )
3 N° Liquidacién informoé el aportg a descargar. q Dato Obligatorio.
AFP AFP N
B HABITAT ArPintegra PRIMA Profuturty
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ftem

Campo

Excel
Col.

Descripcion

Observaciones

CUSPP

C

6digo Unico de Identificacion del afiliado en el SPP.

Dato Obligatorio.

Tipo de documento

OUBWNREO

DNI

: Carnet de Extranjeria

: Carnet Militar y Policial

: Libreta Adolecentes Trabajador

: Pasaporte

: Inexistente/Afilia

: Permiso Temporal de permanencia

Dato Obligatorio.

NUmero de documento

N

Uumero de DNI o de Carné de Extranjeria u otro tipo de

documento de identidad valido

Dato Obligatorio.
Configurar la
columna con formato
texto para conservar
los ceros a la
izquierda.

Cédigo de Motivo de
descargo

1:
2:

3

4.

El afiliado NUNCA trabaj6 en la empresa.

En el periodo indicado el trabajador no laboraba en la
empresa.

En el periodo indicado el trabajador se encontraba
con subsidios pagados directamente al afiliado.

En el periodo indicado el trabajador se encontraba
con licencia sin goce de haber.

. En el periodo indicado el trabajador se encontraba de

vacaciones pagadas por adelantado.

: Devengue fue postergado porque afiliacion se realizé

después de cierre de planillas de la empresa.

. En el periodo indicado existe obligacion de pago por

el trabajador y se reconoce la deuda.

. Elimina descargos presentados. Valido solo para

descargos presentados el mismo dia de la
eliminacion.

Dato Obligatorio.

Fecha de fin de
relacién laboral

Ingresar para el motivo de descargo 2.
Dejar vacio para otros motivos de descargo.

Fecha de inicio
periodo sin obligacion

Ingresar para los motivos de descargo 3y 4.
Dejar vacio para otros motivos de descargo.

10

Fecha de fin periodo
sin obligacion

Ingresar para los motivos de descargo 3y 4.
Dejar vacio para otros motivos de descargo.

11

Tipo de Trabajo

e & TNOHZZ

> Normal

: Mineria

: Construccion

: Pesqueria
Ingresar para el motivo de descargo 7.
Dejar vacio para otros motivos de descargo.

12

Remuneracion

Remuneracién Asegurable Mensual (RAM)
Ingresar para el motivo de descargo 7.
Dejar vacio para otros motivos de descargo.

£

Nota: Para preparar este

presionando el boton( 257

archivo_puede usar los datos del archivo que se genera

ciconran

Sin embargo, el archivo a cargar NO debe tener la

primera fila con los nombres de campos y SOLAMENTE debe tener las doce
columnas indicadas.

5. Transcurridos tres dias, revise el estado de los descargos presentados para saber si fueron
aceptados o rechazados, asi como el motivo.
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